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QUY CHE QUAN TRI CONG TY
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 22/2009/QP-HDPQT ngay 30/10/2009 cta Hoi déng quén tri)

Chwong I: Quy dinh chung

Diéu 1. Y nghia va pham vi diéu chinh

Quy ché quan tri cong ty nay ap dung cho Céng ty cb phan Vat liéu Dién va Vién thong
Sam Cuwong (sau day goi 1a Cong ty). Quy ché nay dwoc xay dwng theo quy dinh cta Luat
Doanh nghiép, Luat Chirng khoan va van dung nhirng théng & qudc té tét nhat vé quan tri
cong ty phu hop véi didu kién cta Viet Nam, nham dam bao sw phat trién bén virng cla thi
trwdng chirng khoan va gép phan lanh manh hoéa nén kinh té.

Quy ché nay quy dinh nhirng nguyén tac co ban vé quan tri cong ty dé bao vé quyen
va loi ich hop phap clha cb dong, thiét Iap nhirng chuidn mwc vé& hanh vi, dao dirc nghé
nghiép cla cac thanh vién Héi déng quan tri, Ban Tdng giam dbc, Ban kiém soat va can bd
quan ly ctia Cong ty.

Quy ché nay ciing la co s& dé danh gia viéc thuc hién quan tri cong ty clia cac thanh
vién Hoi dong quan tri, Ban Tong giam doc, Ban kiem soat va can bé quan ly cia Céng ty.

Diéu 2. Giai thich thuat ngir
1. Nhirng tlr ngir duwéi day dwoc hiéu nhu sau:

“Quan trj cong ty” la hé théng cac quy tc dé dam bao cho cong ty dwoc dinh hwéng
diéu hanh va duoc kiém soat moét cach cé hiéu qua vi quyén loi cua cbd déng va nhirng
nguoi lién quan dén cong ty. Cac nguyén tac quan tri cong ty bao gom:

- Pam bdo mét co ciu quan tri hiéu qua;

- Dam bao quyén lgi ctia cb déng ;

- Débi x&r cdng bang gilra cac cb dong;

- Pam bao vai trd cla nhirng nguwdi cé quyén loi lién quan dén cong ty;

- Minh bach trong hoat ddng cua cong ty;

- Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat Ianh dao va kiém soat cong ty c6 hiéu qua.

b. “Céng ty niém yét” 1a cong ty cb6 phan dwoc chap thuan niém yet cb phiéu trén S&
Giao dich Chirng khoan/ Trung tdm Giao dich Chirng khoan trén Ianh thé Viét Nam;

c. “Nguwoi cé lién quan” la ca nhéan hoac td chirc dwoc quy dinh trong Khoan 34 Piéu 6
cua Luat Chirng khoan;

d. Thanh vién Hoi déng qué,n tri doc lap la thanh vién Hoi déng quan tri khéng phai 1a
Tong giam déc, Pho Tong giam dbc, ké toan triedng va nhirng can b quan ly khac dwoc Hoi
ddng quan tri bd nhiém hoac ¢ déng I&n cha cong ty.

2. Trong Quy ché nay, cac tham ch[éu téi mot hoac mot s diéu khoan hodc van ban
phap luat sé bao gom ca nhirng stra doi bo sung hoac van ban thay thé cac van ban doé.
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Chwong ll: Cé dong va Dai hoi déng c6 dong

Diéu 3. Quyén cta cé déng

1. C6 dong co day di cac quyén theo quy dinh clia Luat Doanh nghiép, clia phap luat
va Diéu Ié cong ty, dac biét la:

_a. Quyén ty do chuyén nhuong cb phan da duoc thanh toan day di va duoc ghi trong
sO cO dong cua cdng ty, trir mét sO trwdng hop bi han ché chuyén nhwong theo quy dinh
cua phap luat va Dieu Ié cong ty;

b. Quyén dwoc théng bao day da théng tin dinh ky va théng tin bat thwéng vé hoat
déng cua cong ty.

Cong ty khdng dwoc han ché cb déng tham dw Dai hoi dong cb dong, dong thoi phai
tao dieu kién cho co dong thuwc hién viéc uy quyen dai dién tham gia Pai hoi dong c6 dong
khi cb déng c6 yéu cau.

2. C6 déng co quyén bao vé cac quyén loi hgp phap cua minh. Trong triedng hop nghi
quyét ctia Dai hoi dong cO déng, nghl quyét ctia Hoi ddng quan tri vi pham phap luat hoac vi
pham nhirng quyén loi co ban cta cd déng theo quy dinh cla phap luat, c6 déng c6 quyén
dé nghi khong thwe hién cac quyét dinh d6 theo trinh tu, tha tuc phap luat quy dinh. Trwdng
hop cép quyét dinh vi’pham phép luat nég trén gay ton hai t&i cong ty, H6i dong quan tri},
Ban kiém soat, Ban Tong giam doc phai den bu cho cong ty theo trach nhiém cia minh. Co
doéng cé quyén yéu cau cong ty boi thwong theo trinh tw, tha tuc phap luat quy dinh.

3. Cb dong co6 quyén tir chdi quyén wu tién mua trwdc cd phan méi chao ban. biéu
nay dwoc néu rd trong Nghi quyét Dai hdi ddng co dong.

4. Cong ty xay dwng co ciu quan tri cong ty hop ly, xay dwng hé thdng lién lac hiéu
qua v&i cac cd ddong dé dam bao:

a. C6 dong thuwc hién day dd cac quyén theo phap luat va Diéu & cong ty quy dinh;

b. C6 déng dwoc ddi xtr cong bang.

5. M&i cb phan cta cung mét loai déu tao cho cb dong s hiru n6 cac quyen nghia vu
va loi ich ngang nhau. Trweong hop Cong ty c6 cac loai co phan wu dai, cac quyén va nghia
vu gan lién voi cac loai co phan wu dai phai dwoc cong bd day du cho cb déng va phai dwoc
Dai hoi déng cb déng théng qua.

Diéu 4. Diéu lé cong ty va Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty

1. Céng ty xay dwng Diéu I& Céng ty theo Diéu |& mau do B6 Tai chinh quy dinh.

2. Cong ty cd trach nhiém xay dwng va ban hanh Quy ché noi bd vé quan tri cong ty.
Quy ché néi b6 vé quan tri céng ty gom cac néi dung chua yéu sau:

a. Trinh tw, tha tuc vé triéu tap va biéu quyét tai Dai hdi ddng cb déng;

~b. Trinh tw va thd tuc dé clr, ’ng cl, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi
dong quan tri;

c. Trinh tw, thi tuc té chirc hop Hoi ddng quan tri;

d. Trinh tw, tha tuc lwa chon, bé nhiém, mién nhiém can bo quan ly cap cao;

_e. Quy trinh, thi tuc phdi hgp hoat dong gitka H6i dong quan tri, Ban kiém soat va Ban
Tong giam doc;

f. Quy dinh vé danh gia hoat dong, khen thwdng va ky luat ddi véi thanh vién Hoi dong
quan tri, thanh vién Ban kiém soat, thanh vién Ban Téng giam dbc va cac can bo quan ly;
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Diéu 5. Nhirng van dé lién quan dén cé dong Ién

1. Héi ddng quan tri ctia cong ty xay dwng mét co ché lién lac thudng xuyén véi cac
cb dong lon.

2. C6 dong lon khong duoc loi dung wu thé clia minh gay ton hai dén cac quyén va loi
ich ciia Cong ty va clia cac c6 dong khac.

Diéu 6. Hop Pai hoi dong cé dong thwong nién, bat thworng

~1..Cong ty quy dinh vé trinh tw, thi tuc triéu tap va biéu quyét tai Dai hoi dong cb dong
gobm cac ndi dung chinh sau:

a. Thong bao triéu tap Dai hoi déng cd doéng;
b. Cach thirc dang ky tham dy Pai héi ddng cbd déng;
c. Céach thirc bd phiéu;

d. Cach thirc kiém phiéu, doi véi nhirng van dé nhay cam va néu cb dong co yéu cau,
Cong ty phai chi dinh t6 chirc trung 1ap thwc hién viéc thu thap va kiém phiéu;

e. Thong bao két qua bd phiéu:;

f. Cach thirc phan dbi nghi quyét ctia Dai hoi ddng cb déng;

g. Ghi bién ban Dai hoi ddng cb déng;

h. Lap bién ban Dai hoi ddng cb déng;

i. Thong bao nghi quyét Dai hoi ddng cb déng ra cdng ching;

j. Cac van dé khac.

2. Hoi dong quan tri sap xép chuwong trinh nghi sy clia Dai hoi dong cd déng mét cach

hop ly, bé tri thoi gian hop ly dé thdo luan va biéu quyét tirng van dé trong chwong trinh hop
Dai hoi déng cb déng.

3. C6 dbng co quyen tham gia trwc tiép hoac glan tiép théng qua nguoi uy quyen vao
cac cudc hop Pai hoi déng cd dong. Cb6 dong co thé uy quyén cho Hai déng quan tri hoac
cac o chtre lwu ky lam dai dién cho minh tai Bai hdi dong cd déng. Trwdng hop td chire lwu
ky dwoc co doéng uy quyén lam dai dién, td chirc lwu ky phai céng khai néi dung dwoc uy
quyén biéu quyét. Cong ty phai hwéng dan tha tuc uy quyén va lap gidy uy quyén cho cac co
doéng theo quy dinh.

4. Kiém toan vién hoac dai dién cong ty kiém toan c6 thé duwgc moi dw hop Dai hi
dong co déng dé phat biéu y kién tai DPai héi ddong cd ddng vé cac van de kiem toan.

5. Nham tang cwong hiéu qua clia cac cudc hop Bai hoi dong c6 dong, Cong ty phai
cO gang toi da trong viéc ap dung cac cong nghé thong tin hién dai dé co6 dong co thé tham
gia vao cac cudc hop Dai hdi déng cé ddng mot cach tét nhat.

6. Hang nam Cang ty phai td chirc hop Dai hdi dong c6 dong. Viéc hop Pai hoi dong
c0 dong thuwdng nién khong dwgc to6 chire dwdi hinh thire lay y kieén co dong bang van ban.

7. Cong ty quy dinh trong Diéu & Cong ty cac nguyén tac, trinh tw, tha tuc 1ay y kién c6
déng bang van ban dé théng qua quyét dinh ctia Pai hdi dong co dong.

Diéu 7. Bao cao hoat dong cia Hoi dong quan tri tai Pai hoi dong c6 déng

Bao céo hoat ddng clia Hoi ddng quan tri trinh Dai hoi ddng cb déng phai téi thiéu co
cac ndi dung sau:

- Danh gia tinh hinh hoat dong cta cong ty trong nam tai chinh;

- Hoat dong cta Ho6i dong quan tri;
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Téng két cac cudc hop clia Hoi déng quan tri va cac quyét dinh ctia Héi déng quan

tri;

Két qua giam sat déi voi Tdng giam déc diéu hanh;
Két qua giam sat ddi v&i cac can bd quan ly;

- Cac ké hoach du kién trong twong lai.

Diéu 8. Bao cao hoat dong ctiia Ban kiém soat tai Pai héi déng c6 déng

B&o céo hoat ddng ctia Ban kiém soat trinh Dai hoi ddng cb déng phai tdi thiéu co cac
ndi dung sau:

- Hoat déng clia Ban kiém soat;

- Tbéng két cac cudc hop ctia Ban kiém soat va cac quyét dinh ctia Ban kiém soat;

- Két qua giam sat tinh hinh hoat déng va tai chinh cta Céng ty;

- Két qua giam sat dbi véi thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban Téng giam
dbc, va cac can bod quan ly;

- Béo céo danh gia sw phdi hop hoat dong gitra Ban kiém soat véi Hoi ddng quan tri,
Ban Téng giam déc, va cd dong.

Chwong lll: Thanh vién Hoi déng quan tri va Hoi dong quan tri

Diéu 9. Ung ctv, dé ctr thanh vién Hoi dong quan tri

1. Théng tin lién quan dén cac rng vién Hoi ddng quan tri (trong trwong hop da xac
dinh dugc trwdc cac tng vién) dwgc cong bd trudc ngay triéu tap hop bai hoi ddng cb déng
mot khodng thdi gian hop ly dé cd déng cé thé tim hiéu vé cac ng vién nay trudc khi bd
phiéu.

2. Cac trng vién Hoi déng quan tri co cam két bang van ban vé tinh trung thwe, chinh
xac va hop ly cla cac thong tin ca nhan dwoc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu
cta thanh vién Hoi déng quan tri mot cach trung thwe néu dwoc bau lam thanh vién Hoi
déng quan tri.

3. Céac cb déng nam gitr tdi thiéu [5%)] sb cb phan c6 quyén biéu quyét trong thoi han
lién tuc it nhét sau thang [hoac ty 1&é khac nhé hon 10% quy dinh tai Diéu 18] co quyen gop sb
quyén biéu quyét cua ting nguoi lai voi nhau dé de clr cac tng vién Hoi dong quan tri. Cb
déng hoac nhém cb déng ndm gitr dén dwédi 10% sb cd phan cod quyen biéu quyét trong thoi
han lién tuc it nhat sau thang duoc dé ctr mot thanh vién; tr 10% dén dwéi 30% dwoc dé ct
hai thanh vién; tr 30% dén dwdi 50% dwgc dé cl ba thanh vién; t 50% dén dudi 65%
duwoc dé clr bdn thanh vién va néu tlr 65% trd 1én dwoc dé cliv du sd (ng vién.

4. Trwdng hop sb lwong cac ng vién Hoi ddng quan tri théng qua dé clr va ng clr
van khéng du sb lwong can thiét, Hoi ddng quan tri dwong nhiém cé thé dé ctr thém ng
vién hodc td chirc dé clr theo mot co ché do Cong ty quy dinh. Co ché dé clr hay cach thirc
H6i ddng quan tri dwong nhiém dé ct (rng vién Hoi ddng quan tri dwoc cong bd rd rang va
dwoc Dai hoi ddng c¢d déng théng qua trwde khi tién hanh dé ctr.

5. Cong ty quy dinh va huéng dan cu thé cho cb dong viéc bé phiéu bau thanh vién
Hoi dong quan tri theo phwong thirc don phiéu.

Diéu 10. Tw cach thanh vién Hdi dong quan tri

1. Thanh vién Hoi dong quan tri 1a nhitng ngwdi ma phap luat va Diéu 1& Cong ty
khong cam lam thanh vién HGi dong quan tri. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé khong
phai la cO dong cua Céng ty.

Diéu I& Cong ty co thé quy dinh tiéu chuan cda thanh vién Hoi dong quan tri, nhung
cac tiéu chuan dé khéng dwoc vi pham cac quyén co ban ctia cd dong.
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2. D& dam bao co sy tach biét gilva vai tro giam sat va diéu hanh Cong ty, Cong ty can
han ché thanh vién H6i dong quan tri kiém nhiém chirc vu trong bd may diéu hanh ciia cong
ty.

3. Thanh vién Hoi déng quan tri Cong ty khéng duwoc dong thei 1a thanh vién Héi dong
quan tri cta trén nam (05) céng ty khac.

4. Chu tich Hoi dong quan tri khéng duoc kiém nhiém chirc Tong giam doc diéu hanh
trtr khi viéc kiém nhiém nay dwgc phé chuan tai Dai héi dong co dong thudng nién.

Diéu 11. Thanh phan Hdi dong quan tri

1. SO lwgng thanh vién Hoi dong quan tri it nhat 1a nam (05) ngwoi va nhiéu nhat 1a
muoi mét (11) nguwoi, trong dé toi thieu la mét phan ba (1/3) tong so thanh vién Hoi dong
quan tri la thanh vién doc lap khéng diéu hanh.

2. Trong trwong hop mot thanh vién bij mat tw cach thanh vién theo quy dinh cua phap
luat va Diéu 1& Cong ty, bi cach chirc hodc vi mét ly do nao dé khéng thé tiép tuc 1am thanh
vién Hoi déng quan tri, Hoi ddng quan tri cé thé bd nhiém nguwdi khac thay thé. Thanh vién
Hoi ddng quan tri thay thé trong trwérng hop nay phai duwoc biéu quyét thong qua tai Dai hoi
ddng cb6 déng gan nhét.

Diéu 12. Trach nhiém va nghia vu cta thanh vién Hoi déong quan tri

1. Thanh vién Hbi déng quan tri cé trach nhiém thwc hién cac nhiém vu ctia minh mét
cach trung thuc, can trong vi quyén loi tbi cao clia cb dong va cua Cong ty.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri phai tham dw ddy da cac cudc hop clia Hoi déng quan
tri va cd y kién rd rang vé cac van dé dwoc dwa ra thao luan.

3. Cac thanh vién Hoi dong quan tri va nhirng nguwdi co lién quan khi thwc hién mua
hay ban cd phan cta céng ty phai bao cdo Uy ban Chirng khoan Nha nwéc, S& Giao dich
Chang khoan/Trung tdm Giao dich Chirng khoan va thwc hién cong bd théng tin vé viéc mua
ban nay theo quy dinh clia phap luat.

4. Congty co thé mua bao hiém trach nhiém cho cac thanh vién Hoi ddng quan tri sau
khi cé sw chap thuan cta Dai hoi dong c6 doéng. Tuy nhién, bao hiém nay khéng bao gém
bdo hiém cho nhitng trach nhiém cla thanh vién Hoi ddng quan tri lién quan dén viéc vi
pham phap luat va Diéu 1& Coéng ty.

Diéu 13. Trach nhiém va nghia vu cta Hdi dong quan tri

1. Héi déng quan tri chju trach nhiém trwdc cac cb déng vé hoat dong cua Cong ty.
Céng ty xay dwng co cau quan tri cong ty dam bao Hoi ddng quan tri ¢ thé thwe thi nhiém
vu theo cac quy dinh ctia phap luat va Diéu & Céng ty.

2. Hoi déng quan tri chiu trach nhiém dam bao hoat dong cua Cong ty tuan tha cac
quy dinh cta phap luat va Dieu 1& Cong ty, doi xt binh dang doi voi tat ca co dong va quan
tam t&i lgi ich cha nguwoi cé quyén lgi lién quan dén Cong ty.

3. Hoi dong quan tri xay duwng cac quy dinh vé trinh ty, thi tuc dé clr, ing clr, bau,
m‘ién nhiém va ‘béi nhiém thanh vién [-Iéi dong quan tri va trinh tw, tha tuc t6 chirc hop Hoi
dong quan tri gom cac ndi dung chu yéu sau:

. a. Trinh ty va thd tuc dé clr, tng ctr, bau, mi&n nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi
dong quan tri:

- Tiéu chuan thanh vién Hoéi ddng quan tri;

- Céach thirc dé ctr va tng ¢ ngudi vao vi tri thanh vién Hoi déng quan tri ciia cac
nhom ¢ déng cé du tiéu chuan dé clr theo quy dinh cia phap luat va Diéu 1é cong ty;

- Céch thirc bau thanh vién Héi ddng quan tri;

- Cac trwdng hop mién nhiém hay bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri.
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- Théng b&o vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri.
b. Trinh tw, tha tuc td chirc hop Hoi ddng quan tri:

- Théng bao hop Hoi dong quan tri (gdm chwong trinh hop, thoi gian, dia diém, céac tai
liéu lién quan, va cac phiéu bau cho nhirng thanh vién Hoi ddng quan tri khéng thé duw hop);

Diéu kién hiéu lwc cla cudc hop Hoi dong quan tri;

Cach thirc biéu quyét;

Cach thirc thédng qua nghi quyét ctia Hoi déng quan tri;

Ghi bién ban hop Héi ddng quan tri;

Théng qua bién ban hop Héi ddng quan tri;

Théng bao nghi quyét Hoi ddng quan tri.

_ 4. Hdi doéng quan tri xay dwng cac quy dinh vé trinh tw, tha tuc lwa chon, bé nhiém,
mién nhiém can bo quan ly cap cao va quy trinh, tha tuc phdi hop hoat déng gitra Hoi dong
quan tri véi Ban Téng giam déc va Ban kiém soat, gém cac ndi dung chinh sau day:

a. Trinh tw, tha tuc lwa chon, bé nhiém, mi&n nhiém can bé quan ly cip cao:
- Céc tiéu chuan dé Iwa chon can bo quan ly cip cao;

- Viéc bb nhiém can bd quan ly cap cao;

- Ky hop ddng lao dong v&i can bo quan ly cap cao;

- Céc trwdng hop mién nhiém can bé quan ly cép cao;

- Thong bao bé nhiém, mién nhiém can bd quan ly cap cao.

b. Quy trinh, tht tuc phdi hop hoat déng gitra Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va Ban
Téng giam déc:

- Thu tuc, trinh tw triéu tap, thong bao méi hop, ghi,bién ban, thong bao két qua hop
gitra H6i ddng quan tri, Ban kiém soat va Ban Téng giam dbc.

- Théng b&o nghi quyét cia Ho6i déng quan tri cho Ban Tdng giam déc va Ban kiém
soat.

- Cac truong hop Téng giam doc diéu hanh va da s6 thanh vién Ban kiém soat dé
nghi triéu tap hop H6i dong quan tri va nhirng van dé can xin y kién Hoi dong quan tri;

- Béo cdo cta Ban Tbng giam dbc v&i Hoi ddng quén tri vé& viéc thwec hién nhiém vu
va quyén han dwgc giao.

- Kiém diém viéc thwc hién nghi quyét va cac van dé uy quyén khac cta Hoi déng
quan tri doi v&i Ban Tong giam doc.

- Cac van dé Ban Tong giam dbc phai bao cdo, cung cap thong tin va cach thirc
théng bao cho Hoi déng quan tri, Ban kiém soat.

- PhGi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, gidm sat gitra cac thanh vién Hoi dong
quan tri, cac thanh vién Ban kiém soat va cac thanh vién Ban Tong giam doc theo cac nhiém
vu cu thé ctia cac thanh vién néi trén.

5. Hoi dong quan tri cd trach nhiém xay dwng co ché danh gia hoat dong, khen
thuc’yng va ky luét doi v&i thanh vién HOi dong quan trj, thanh vién Ban kiém soat, thanh vién
Ban Tong giam doc va cac can bd quan ly.

6. HOi dong quan tri co trach nhiém 1ap va bao cao tai Dai hoi dong cb dong theo quy
dinh tai diéu 7 Quy ché nay.
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Diéu 14. Hop Hbi dong quan tri

1. Héi ddéng quan tri t6 chirc hop theo dung trinh tw dwoc quy dinh tai Diéu 1& Coéng ty.
Viéc té chirc hop Hoi ddng quan tri, chwong trinh hop va céc tai liéu lién quan dwoc théng
bao trwéc cho cac thanh vién Hoi ddng quan tri theo dung thdi han quy dinh cta phap luat
va Diéu 1& Cong ty.

2. Bién ban hop HOi ddng quan tri phai dwoc lap chi tiét va rd rang. Thu ky va cac
thanh vién HGi dong quan tri tham gia vao phién hop phai ky tén vao cac bién ban cudc hop.
Bién ban hop Hoéi dong quan tri phai dwoc Iwu gilr theo quy dinh cla phap luat va biéu 1é
Cong ty.

Diéu 15. Cac tiéu ban cua Ho6i ddong quan tri

1. Hoi dong quan tri c6 thé thanh lap cac tiéu ban dé ho trg hoat dong clia Hoi dong
quan tri, bao gom tiéu ban chinh sach phat trién, tiéu ban kiém toan nC)j bo, tieu ban nhén
sw, tiéu ban lwong thuwdng va céac tiéu ban dac biét khac theo nghi quyét ctia Dai hoi dong
cb dong.

2. D6i voi tiéu ban kiém toan phai co it nhat mét thanh vién 1a ngudi co chuyén mon vé
ké toan va khong phai la ngwoi lam viéc trong bé phan ké toan tai chinh ctia Cong ty.

3. Hoi ddng quan tri quy dinh chi tiét vé viéc thanh 1ap, trach nhiém cla céc tiéu ban va
trach nhiém cuda tirng thanh vién.

4. Trwong hop Cong ty khong thanh lap cac tiéu ban thi Hoi ddng quan tri ctr nguoi
phu trach riéng vé tirng van dé nhw kiém toan, lwong thwéng, nhan sur.

Pidu 16. Thw ky céng ty

1. D& hé trg cho hoat dong quan tri cong ty duoc tién hanh moét cach co hiéu qua, Hoi
dong quan tri phai chi dinh it nhat mot ngudi lam thw ky cong ty. Thw ky cong ty phai la
nguwoi co hiéu biét vé phap luat. Thw ky cong ty khong dwoc dong thoi lam viéc cho cong ty
kiem toan hién dang kiém toan cong ty.

2. Vai trd va nhiém vu ctia Thw ky cong ty bao gom:
- Tb chirc cac cudc hop Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Pai hoi dong cé dong
theo 1énh cua Chu tich H6i dong quan tri hoac Ban kiém soat;
- Tw van vé thad tuc cla cac cudc hop;
- Lam bién ban cac cudc hop; )
- bam bép cac Nghi quyét cua H6i dong quan tri phu hop véi luat phap;
- Cung cap cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Héi dong quan tri va cac
théng tin khac cho thanh vién ctia Hoi déng quan tri va Ban kiém soat;
3. Thu ky cdng ty c6 trach nhiém bao mat thong tin theo cac quy dinh cta phap luat va
Dieu Ié Cong ty.
Piéu 17. Thu lao ctia Hoi dong quan tri
1. Thu lao ctia Hoi dong quan tri dwoc Dai hoi déng cb dong théng qua hang nam va
cbng bo rd rang cho co dong.
2. Thi lao cta Hoi dong quan tri dwoc liét ké day da trong Thuyét minh bdo céo tai
chinh dwgc kiém toan hang nam.

3. Thu lao, cac khoan lgi ich khac cling nhw chi phi ma céng ty da thanh toan cho cac
thanh vién H6i Bong quan tri dwoc cong bod chi tiét trong bao cao thwdong nién cla cong ty.
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Chwong IV: Thanh vién Ban kiém soat va Ban kiém soat

Piéu 18. Tw cach thanh vién Ban kiém soat

1. Thanh vién Ban kiém soat khong la nhitng nguwdi ma phap luat va Diéu 1 cong ty
cam lam thanh vién Ban kiém soat. Thanh vién Ban kiem soat phai la nguoi co trinh do
chuyén mén va kinh nghiém. Thanh vién Ban kiém soat c6 thé khéong phai la c6 dong cua
cbng ty.

2. Trwdng ban,kiém soat la ngudi co6 chuyén mén vé ké toan, khong phai la ngudi lam
viéc trong bd phan ké toan tai chinh va khéng phai la giam doc tai chinh ctia Cong ty.

Diéu 19. Thanh phan Ban kiém soat

1. S6 lwong thanh vién Ban kiém soat it nhat la ba (03) ngwdi va nhiéu nhat la nam
(05) nguoi.

2. Trong Ban kiém soat cé it nhat mot thanh vién cé chuyén mén vé ké toan. Thanh
vién nay khdng phai la nhan vién trong b6 phan ké toan, tai chinh ctia Cong ty va khong phai
la thanh vién hay nhan vién clia cong ty kiém toan doc lap dang thwc hién viéc kiém toan
cac bao cao tai chinh ctia Cong ty.

Diéu 20. Quyén tiép can thong tin va tinh ddc 1ap cua thanh vién Ban kiém soat

1. Thanh vién Ban kiém soat c6 quyén tiép can voi tat ca cac thdng tin va tai ligu lién
quan dén tinh hinh hoat déong cia Céng ty. Thanh vién Hdi doéng quan tri, Tbng giam dbéc
diéu hanh va can bd quan ly phai cung cép cac théng tin theo yéu cau clia cac thanh vién
Ban kiém soéat.

2. Cong ty xay dwng co ché dam bao thanh vién Ban Kiém soat co tinh déc lap trong
hoat dong va thwc thi nhiém vu theo cac quy dinh cta phap luat va Piéu lé cong ty.

Diéu 21. Trach nhiém va nghia vu ctia Ban kiém soat

1. Ban kiém soat chiju trach nhiém trwdc cb dong ciia Cong ty vé cac hoat déng giam
sat clia minh. Ban kiém soat cé trach nhiém giam sat tinh hinh tai chinh Céng ty, tinh hop
phap trong cac hanh déng cla thanh vién Hoi dbng quan tri, hoat déng cla thanh vién Ban
Tong glam déc, can bod quan ly Cong ty, s phéi hop hoat déng gitra Ban kiém soat véi Hoi
déng quan tri, Ban Téng giam déc va cod dong, va cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap
luat va Diéu |1& cong ty nham bao vé quyén loi hop phap cla cong ty va cb dong.

2. Ban kiém soat hop it nhat hai (02) Ian trong mét nam, sb lwong thanh vién tham dw
hop it nhat 1a hai phan ba (2/3) sé thanh vién Ban kiém soat. Bién ban hop Ban kiém soat
dwoc lap chi tiét va ré rang. Thw ky va cac thanh vién Ban kiém soat tham dw hop phai ky
tén vao cac bién ban cudc hop. Cac bién ban hop ctia Ban kiém soat phai dwoc lwu gitr nhw
nhirng tai liéu quan trong clia céng ty nham xac dinh trach nhiém cuda tirng thanh vién Ban
kiém soat dbi v&i cac nghi quyét ctia Ban kiém soat.

3. Trong céac cudc hop clia Ban kiém soat, Ban kiém soat c6 quyén yéu cau thanh vién
Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban Téng giam déc, thanh vién kiém toan néi bd va thanh vién
kiém toan doc |ap tham gia va tra I&i cac van dé ma Ban kiém soat quan tam.

4. Ban kiém soat cé thé bao cao truc tiép voi Uy ban Chirng khoan Nha nwéc hodc
cac co quan quan ly Nha nwédc khac trong treong hgp phat hién nhirtng hanh vi ma ho cho
la vi pham phap luat hodc vi pham Diéu 1& cong ty cla cac thanh vién Hoi ddng quan tri, cac
thanh vién Ban Téng giam dbc va cac can bo quan ly.

5. Ban kiém soat c6 quyén Iwa chon va dé nghi Dai hoi dong c6 dong phé chuén t6
chirc kiém toan doc lap thuwe hién kiém toan cac bao cao tai chinh ctia Cong ty.
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6. Ban kiém soat chiu trach nhiém bao co tai Dai hoi dong cb dong theo quy dinh tai
Diéu 8 Quy ché nay.

Piéu 22. Thu lao ctia Ban kiém soat

Hang ndm céac thanh vién Ban kiém soat dwoc hwéng thu lao cho viéc thuc hién nghia
vu cla Ban kiém soat. Viéc tinh s6 thu lao ma cac thanh vién Ban kiém soat dwoc hwéng
phai rd rang, minh bach va dwoc Dai hdi déng cé déng thong qua. Téng sb thu lao thanh
toan cho Ban kiém soat dwoc cong bd trong bao cdo thwdng nién cta coéng ty va cho cb
déng.

Chwong V: Ngan ngtra xung dét lgi ich va giao dich v&i cac bén co quyeén loi lién
quan den cong ty

Diéu 23. Trach nhiém trung thwc va tranh cac xung dét vé quyén lgi cia cac
thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Tong giam doc

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Tdng giam dbc diéu hanh, can bd quan Iy va nhirng
nguoi lién quan khong dwoc phép s dung nhirng co hoi kinh doanh cé thé mang lai loi ich
cho cong ty vi muc dich ca nhan; khéng dwoc sir dung nhirng théng tin cé dwgc nhéd chire
vu cGia minh dé tw lgi ca nhan hay dé phuc vu lgi ich ctia t chirc hodc ca nhan khac.

2. Thanh vién Hoi déng quan tri, Tdng giam déc diéu hanh va can bd quan Iy c6 nghia
vu thédng bao cho Héi ddng quan tri nhivng hop ddng gitra Cong ty véi chinh thanh vién Hoi
ddng quan tri d6 hodc véi nhivng ngudi 6 lién quan téi thanh vién d6. Nhirng dbi twong nay
dwoc tiép tuc thwe hién hop déng khi cac thanh vién Hoéi ddng quan tri khéng cdé loi ich lién
quan da quyét dinh khéng truy clru van dé nay.

3. C(“)ng ty khéng dwoc phép clp cac khoan vay hodc bao Ianh cho cac thanh vién Hoi
ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam déc diéu hanh, can bd quan ly va nhirng
nguwdi cb lién quan hoac bat ky phap nhan nao ma cac dbi twong trén cé cac loi ich tai
chinh, trir khi Dai hoi ddng cd déng cé quyét dinh khac.

4. Thanh vién Hbi dong quan tri khéng dwoc biéu quyét déi voi cac giao dich ma thanh
vién d6 hodc nguwdi c6 lien quan dén thanh vién dé tham gia, ké& ca trong trwéng hop loi ich
ctia thanh vién Hoi déng quan tri trong giao dich nay chwa dwgc xac dinh va cho du do la lgi
ich vat chat hay phi vat chat. Cac giao dich néu trén phai dwoc trinh bay trong thuyét minh
b&o céo tai chinh cung ky va céng bd trong Bao céo thuéng nién.

5. Cac thanh vién Ho6i ddng quan tri, Téng giam dbc diéu hanh, can bd quan ly hay
ngudi cb lién quan véi cac déi twong trén khong dwoc st dung cac théng tin chua duoc
phép cong bd clia Cong ty dé tiét 16 cho ngudi khac hay dé tw minh tién hanh cac giao dich
co lién quan.

6. Cong ty quy dinh vé danh gia hoat dong, khen thwdng va ky luat d'éi v&i thanh vién
H6i dong quép tri, thanh vién Ban kiém soat, thanh vién Ban Tong giam doéc va cac can bd
quan ly bao gom cac ndi dung chinh sau day:

- Xay dwng céc tiéu chuan danh gia.

Xay dwng hé thdng khen thuéng va ky luat

T& chire bd may danh gia, khen thuwéng va ky luat.
- Té chtrc thye hién.
Diéu 24. Giao dich v&i ngwei cé lién quan

1. Khi tién hanh giao dich v&i nhitng ngui co lién quan, Cong ty phai ky két hop dong
bang van ban theo nguyén tac binh dang, tw nguyén. N6i dung hgp dong phai ré rang, cu
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thé. Cac diéu khoan ky két, b6 sung stra ddi, thoi han hiéu lyc, gia ca ciing nhw can clr xac
dinh gia ca ctia hgp dong phai dwoc cong bd thdng tin theo cac quy dinh cla phap luat.

2. Cong ty ap dung cac bién phap can thiét d& ngan nglra nhirng nguwoi cé lién quan
can thiép vao hoat dong cua Cong ty va gay tdn hai cho loi ich clia Céng ty théng qua viéc
ddc quyen cac kénh mua va ban, liing doan gia ca.

3. Cong ty ap dung cac bién phap can thiét de ngan ngua cb dong va nhirng nguwoi co
lién quan tién hanh céac giao dich lam that thoat vén, tai san hoac cac nguon lyc khac cua
Cong ty. Coéng ty khéng dwoc cung cp nhitng dam bao vé tai chinh cho cac cbé dong va
nhirng nguwoi cé lién quan.

Diéu 25. Dam bao quyén hop phap cta nhirng ngw®i cé quyeén loi lién quan dén
Cong ty

1. Cong ty phai ton trong quyén loi hop phap clia nhitng ngudi co quyén li lién quan
dén Cong ty bao gom ngén hang, cha ng, nguoi lao dong, ngudi tiéu dung, nha cung cap,
céng ddng va nhivng ngwdi khac cé quyén loi lién quan dén Céng ty.

2. Coéng ty can hop tac tich cwc voi nhivng nguwdi cé quyén loi lién quan dén Cong ty
théng qua viéc:

~a. Cung cép day du thong tin can thiét cho ngan hang va chi ng' dé giup ho danh gia
ve tinh hinh hoat dong va tai chinh ctia Céng ty va dwa ra quyét dinh;

b. Khuyén khich ho dwa ra y kién vé tinh hinh hoat déng kinh doanh, tinh hinh tai
chinh va ‘ca’c quyét dinh quan trong Iiér) quan toi Iqi ich cua ho thdong qua lién hé tryc tiép
v&i HOi dong quan tri, Ban Tong giam doc va Ban kiém soat.

3. Cong ty phai quan tam toi cac van dé vé phuc lgi, bdo vé méi trieong, lgi ich chung
cla cong dong, va trach nhiém xa héi ctia Cong ty.

Chwong VI: Pao tao vé quan tri cong ty

Diéu 26. Dao tao vé quan tri cong ty

Thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat, Téng giam déc, Pho Tong giam déc,
can bo quan ly Cong ty can tham gia cac khda dao tao co ban vé quan tri cong ty do cac co
s& dao tao c6 chwong trinh dao tao tap huan lién quan dén quan tri cong ty to chirc.

Chwong VII: Cong bd théng tin va minh bach

Diéu 27. Céng bé théng tin thwong xuyén

1. Céng ty ¢ nghia vu cdng bd day da, chinh xac va kip thoi théng tin dinh ky va béat
thweng vé tinh hinh hoat déng san xuét kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan tri céng ty
cho cb déng va cdng chang. Théng tin va cach thirc cdng bd théng tin dwoc thwe hién theo
quy dinh cla phap luat va Diéu |& cong ty. Ngoai ra, Cong ty phai cong bd kip thoi va day da
cac thong tin khac néu céac théng tin d6 c6 kha nang anh hwdng dén gia chirng khoan va
anh hudng dén quyét dinh cia cb déng va nha dau tw.

2. Viéc cong bd thdng tin dwoc thwe hién theo nhirtng phuwong thire nham dam bao cd
doéng va cong chung dau tw co thé tlep can mot cach cong bang va dong th&i. Ngbn tw trong
cong bd théng tin can rd rang, dé hiéu va tranh gay hiéu Id&m cho cb déng va cong ching
dau tw.
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Diéu 28. Céng bé thong tin vé tinh hinh quan tri cong ty

~1.Céng ty phai cong bd thong tin vé tinh hinh quan tri cong ty trong cac ky Dai hoi
dong c6 déng hang nam, trong bao cao thuwdng nién cta cong ty, toi thieu phai bao gom
nhirng théng tin sau:

. Thanh vién va co ciu cta Héi ddng quan tri va Ban kiém soat;

Hoat dong clia Hoi déng quan tri va Ban kiém soat;

Hoat dong clia thanh vién Hoi déng quan tri doc lap khéng diéu hanh;

Hoat déng clia cac tiéu ban ctia Hoi ddng quan tri;

Nhirng ké hoach dé tang cwdng hiéu qua trong hoat déng quan trj cong ty;

Thu lao va chi phi cho thanh vién Héi ddng quan tri, thanh vién Ban Téng giam déc
diéu hanh va thanh vién Ban kiém soat;

g. Thong tin vé& cac giao dich cd phiéu clia Cong ty cla cac thanh vién Hoi ddng quan
tri, Ban Téng giam dbc diéu hanh, Ban kiém soat, c6 dong I&n va cac giao dich khac cla
thanh vién Ho6i ddng quan tri, Ban Téng giam dbc diéu hanh, Ban kiém soat va nhirng nguoi
lién quan t&i cac dbi twong noi trén;

h. Sé lwong thanh vién Hoéi ddng quan tri, Ban Téng giam déc diéu hanh va Ban kiém
soat da tham gia dao tao vé quan trj cong ty;

i. Nhirng diém chwa thwe hién theo quy dinh ciia Quy ché, nguyén nhan va giai phap.

2. Céng ty cd nghia vu b&o céo dinh ky quy, nam va céng bd théng tin vé tinh hinh
quan tri cong ty theo quy dinh ctia Uy ban Chirng khoan Nha nwéc cho Uy ban Ching
khoan Nha nwéc va S& Giao dich Chirng khoan.

"0 00T

Diéu 29. Cong bb théng tin vé cac c6 dong I&n

1. Cong ty phai td chirc cong b théng tin dinh ky vé tirng cd déng Ién gdm cac noi
dung chu yéu sau:
Tén, nam sinh (c6 déng ca nhan);
Dia chi lién lac;
Nghé nghiép (c6 déng ca nhan), nganh nghé hoat déng (cé déng té chirc);
S6 lwong va ty 1é ¢d phan s& hiru trong Cong ty;
Tinh hinh bién déng vé s& hiru ctia cac cbd dong I6n;
Nhirng théng tin c6 thé dan t&i sy thay dbi I&n vé cbé déng ctia Cong ty;

g. Tinh hinh tang, gidm cb phiéu, va cdm cb, thé chip cb phiéu Coéng ty clia cac cb
doéng lon.

2. Coéng ty cé nghia vu bao céo dinh ky quy, ndm va céng bd théng tin vé tinh hinh
bién dong cd déng theo quy dinh ctia Uy ban Ching khoan Nha nwéc cho Uy ban Chirng
khoan Nha nwéc va S& Giao dich Chirng khoan/Trung tdm Giao dich Chirng khoan.

"0 00T

Diéu 30. T6 chirc cong bd thong tin
1. Coéng ty td chirc cong b thong tin gdm mét sb ndi dung chi yéu sau:

a. Xay dwng ban hanh cac quy dinh vé cong bd thong tin theo quy dinh tai Luat Chirng
khoan va cac van ban huéng dan; ) ]

b. Bong thoi bo nhiém it nhat mot can b chuyén trach ve cong bo thong tin.

2. Can b6 chuyén trach cdng bo thdong tin co thé 1a Thw ky cdng ty hoac mét can bd
quan ly kiém nhiém.

3. Céan bd chuyén trach cong bd théng tin phai la nguoi:

a. Co kién thirc ké toan, tai chinh, c6 k§ nang nhat dinh vé tin hoc;

b. Coéng khai tén, sb dién thoai lam viéc dé cac cb dong co thé dé dang lién hé;
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c. Co6 du thoi gian dé, thwc hién cbt'fc trach ctia minh, dép biét |a viég lién hé voi 9éc cd
déng, ghi nhan nhirng y kién cta cac co dong, dinh ky cong bo tra 161 y kién cta cac co dong
va cac van de quan tri céng ty theo quy dinh;

d. Chiu trach nhiém vé cong b cac thong tin ctia Cong ty v&i cong chung dau tw theo
quy dinh cta phap luat va Dieu Ié cong ty.

Chwong VIII: Ché dé bao cao, giam sat va xtr ly vi pham

Piéu 31. Bao cao

Dinh ky hang nam, Cong ty phai ¢ nghia vy bao cao va cong bd théng tin vé viéc thuc
hién quan tri cong ty theo quy dinh cua Quy ché v&i Uy ban Chiing khoan Nha nwoc, S&
Giao dich Chirng khoan/Trung tdm Giao dich Chirng khoan va cac co quan c6 tham quyén
khac theo quy dinh cta phap luat.
Diéu 32. Giam sat
_ Cong ty, cac ca nhan, td chirc lién quan va cac c¢d déng Cong ty phai chiu sy giam sat
ve quan tri cong ty cia Uy ban Ching khoan Nha nuéc, S¢ Giao dich Chirng khoan/ Trung
tdm Giao dich Chirng khoan va cac co quan cé tham quyén khac theo quy dinh cla phap
luat.
Diéu 33. Xt ly vi pham
Cong ty vi pham hodc khong thuc hién quy dinh tai quy ché nay ma khong cong bb
thong tin va bao cao Uy ban Chirng khoan Nha nuéc theo quy dinh tai cac Dieu 27, Dieu 28
va Dieu 31 Quy ché nay sé bi x&¢ phat vi pham hanh chinh theo quy dinh tai nghi dinh vé x
phat hanh chinh trong Iinh vierc chirng khoan va thi trwedng chirng khoan./.

TM.HOI BONG QUAN TRI
CHU TICH

HO THI THU HUONG
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