| CONG TY CO PHAN SAMETEL CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Van phong: 26 dwéng sé 40, P.Thao Bien, Q.2, TP. HCM Péc lap - Tw do - Hanh phtic
Tel: +84 28 35513733 Fax: +84 28 35515164 00000
Web: sametel.com.vn Email: chtt@sametel.com.vn

Dong Nai, ngay 26 thang 03 nam 2021

QUY CHE LAM VIEC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
CONG TY CO PHAN SAMETEL

Muc tiéu:
- bam bao nguyén tac cong khai, cong bang va dan chu;
- Tao diéu kién thuan lgi cho cong tac t6 chirc va tién hanh Pai hdi dong c6 dong.

Ban t0 chirc BHDCD thuong nién nam 2021 Cong ty Co phan SAMETEL xin bao
cao Dai hdi dong c6 dong thong qua Quy che lam vi¢e tai Pai hoi nhu sau:

I. PAM BAO TRAT TU CUA PAI HOI

1.  Cb dong khi vao phong dai hoi phai ngdi dung vi tri hodc khu vuce do Ban t6 chirc
dai hoi quy dinh. Tuyét dbi tuan thu viée sap xép vi tri ctia Ban to chic.

Khéng hat thude 14 trong phong Pai hoi.

Khéng gy On, ndi chuyén riéng trong luc dién ra Dai hoi. Tat ca cac may dién thoai
di dong khong duogc dé chuong; co dong c6 thé noi chuyén bang dién thoai di dong
o bén ngoai phong Dai hoi.

II. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN PE TAI PAI HOI

1. Nguyén tac: TAt ca cac van dé trong chuong trinh nghi su cua Dai hoi (trir cac van
dé duoc thong qua bang hinh thte bé phiéu kin) déu phai dugc thong qua bang cach
lay ¥ kién b1eu quyét bang hinh thirc gio the bicu quyet clia tat ca co dong. Mbi cb
dong dugc cap mot Thé b1eu quyet ghi ma s6 biéu quyét. Quyén biéu quyét theo thé
biéu quyet tuong tng voi s6 ¢o phan co dong do dang ky so hiru hodc dai dién.

2. Cach biéu quyét: CH dong biéu quyet (dong Y, khong dong ¥, ¢é ¥ kzen khac) mét
van dé bang cach gio thé biéu quyét. Khi biéu quyet thong qua mot van dé gi, cac cb
dong dong y thong qua thi s& thuc hién gio thé biéu quyét theo huéng din cua Chu
toa dai hoi.

3. Thé Ié biéu quyét:

3.1. Trir trudng hop quy dinh tai diéu 3.2 phan II; tat ca cac van dé can biéu quyét tai
bai hoi dugc thong qua khi co sb ¢o dong s& hitu hoac dai di¢n s& hiru cho it
nhat 65% tong sd phiéu biéu quyét cta tit ca cd dong du hop chap thuan.

3.2. Céc quyét dinh cua Pai hoi dong cd dong lién quan dén viéc sira d6i va bo sung
Diéu 18, loai c6 phiéu va sb lugng c6 phiéu dugc chao ban, sap nhap, tai t chirc
va giai thé Cong ty, giao dich ban tai san Cong ty hodc chi nhanh hodc giao dich
mua do cong ty hodc cac chi nhanh thyc hién c6 gi tri tir 50% tro 1én tong gia
trj tai san ciia Cong ty va cac chi nhanh ciia Cong ty tinh theo sd sach ké toan da
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dugc kiém toan gan nhét s& chi duoc théng qua khi c¢6 tir 75% tro 1én tong s6
phi€u bau cac co6 dong c6 quyén bi€u quyet dy hop chap thuan.

III. BAU CU HOI PONG QUAN TRI VA BAN KIEM SOAT (Néu c6)

1.

Nguyén tac: Thu tuc ung cu, dé ctr nhan sy dé bau vao HPQT va BKS, viéc thuc
hién bau thanh vién HPQT va BKS phai tuan thu dang Quy ché bau cir thanh vién
HDQT va BKS ctia Ban T6 chire (ngudi triéu tap dai hoi).

Ciach thirc bau cir : Phiéu bau cr thanh vién HPQT va BKS sé& do Ban T6 chirc in
san, co dong dau treo ctia Cong ty C6 phan SAMETEL va dugc phat cho cac cd
déng dén tham dy tai dai hoi. Viéc bau ctr thanh vién HPQT va BKS s& duoc thuc
hién theo hinh thirc bo phiéu tai Dai hoi.

IV. PHAT BIEU Y KIEN TAI PAI HOI

1.

2.

Nguyén tic: C6 dong tham du Pai hoi khi mudn phat biéu y kién thao luan thi gio
thé biéu quyét va phai duoc sy ddng y cua Chu toa.

Cach thirc phat bleu Cb dong phat biéu ngin gon va tap trung vao ding nhing
ndi dung trong tim can trao d6i, phu hop v6i ndi dung chuong trinh nghi sy cua Dai
héi da duogc thong qua. Chu toa s€ sap Xep cho c6 dong phat biéu theo thir tu ding
ky, dong thoi giai dap cac thic méc cua co dong.

V. TRACH NHIEM CUA CHU TOA

1.

Diéu khién dai hoi theo diing ndi dung chuong trinh nghi sy, cac thé 1& quy ché da
dugc Pai hoi thong qua. Chu toa 1am viéc theo nguyén tic tap trung dan chi va
quyét dinh theo da sd.

Huéng din Pai hoi thao luan, 1dy ¥ kién bleu quyet cac van dé nam trong ndi dung
chuong trinh nghi sy cta Pai hoi va cac van dé co lién quan trong sudt qua trinh Pai
hoi.

Giai quyét cac van dé nay sinh trong sudt qua trinh Pai hoi.

VI. TRACH NHIEM CUA BAN THU KY

1.

2.

3.

Ghi chép day du, trung thuc toan bo ndi dung dién bién dai hoi va nhiing van dé da
duoc cac cd dong thong qua hodc con luu ¥ tai Dai hoi.

Soan thao Bién ban hop Pai hoi va cac Nghi quyét vé cac van dé da dugc thong qua
tai Pai hoi.

Doc lai bién ban va ndi dung Nghi quyét trudc Dai hoi.

VII. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU.

el .

Xac dinh két qua biéu quyét ctia c¢6 dong vé cac van dé théng qua tai dai hoi

Nhanh chong thong bao cho Ban thu ky két qua biéu quyét.

Pho bién thé 1& va cac nguyén tic bau cir thanh vién HDQT va BKS.

Phéat phi€u va thu phi€u bau cu, tién hanh kiém phiéu, 1ap Bién ban ki€m phi¢u va
cong bo két qua bau ct HPQT va Ban Kiém soat.
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5.

Xem xét va bao cao voi Dai hoi quyet dinh nhiing truong hop vi pham thé 1& biéu
quyét hodc don tir khiéu nai vé két qua biéu quyét.

VIII. BIEN BAN HQP PAI HQI PONG CO PONG

l.

2.

Tat ca cac ndi dung tai Pai hoi c¢6 dong phai duoc Thu ky Pai hoi ghi vao Bién ban
hop Dai hoi déng cd dong.

Nghi quyét, Bién ban hop Pai hoi dong c6 dong phai duogc doc va théng qua trude
khi bé mac Pai hoi.

IX. XU LY TRU’GNG HOQP PAI HOI PONG C() DONG KHONG THANH

1.

2.

Dai hoi dong co dong dugce tién ’hanh khi c6 sd ¢ dong du hop dai dién cho it nhét
51% c6 phan c6 quyén bleu quyét.

Truong hop khong co du s6 luong dai biéu can thiét trong vong ba muoi _phut ké tir
thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi, dai hoi dugc tridu tap lai (dai hoi lan tht hai)
trong vong ba muoi ngay ké tir ngay Pai hoi dong co dong lan thir nhat khong
thanh. Pai h01 dong cd dong triéu tap lai chi duoc tién hanh khi c6 thanh vién tham
du 1a cac ¢b dong va nhirng dai dién duoc uy quyen du hop dai di¢n cho it nhét 33%
b phan c6 quyén biéu quyét. Thoi gian va dja diém t6 chirc dai hoi 1an tht hai duoc
thong bao ngay tai dai hdi va thong qua bao chi, trén website cia Cong ty.

Truong hop dai hoi 1an thir hai khong duoc tién hanh do khong c6 du sé dai biéu
can thiét trong vong ba muoi phat ké tir thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi, Dai hoi
ddng c6 dong 1an tha ba co thé dugce tridu tap trong vong hai muoi ngay ké tir ngay
du dinh tién hanh dai hoi lan hai, va trong truong hop nay dai hoi dugce tién hanh
khong phu thudc vao s6 luong cd dong hay dai dién uy quyén tham du va dugc coi
1a hop 1€ va co quyen quyét dinh tat ca cac van dé ma Dai hoi dong ¢ dong lan thi
nhét co thé phé chuan. Thoi gian va dia diém t6 chuc dai hoi 1an thir ba duoc thong
bao ngay tai dai hdi va thong qua béo chi, trén website ciia Cong ty.

Trén day la toan bd quy ché lam viéc cia Pai hoi dong c6 dong thuong ni€én nam

2021 ciia Cong ty C6 phan SAMETEL. Kinh trinh Pai hoi xem xét thong qua.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Pham Ngoc Tuén
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